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1 Anmeldung in elb.FoBi

& https://fobifortbildung-kitas-hamburg.de/docs/326380/login.aspx Or

Zum Login fiir Leftung hier klicken

Login:

(— Wenn Sie sich auf der Startseite von
Kenmuort elb.FoBi befinden, klicken Sie auf den
Link ,Zum Login fur Leitung hier

klicken®.

Machten Sie ein neues Kennwort anfordem? ES bffnet S].Ch eine neue Seite.

Startseite  Fortbildungsprogramm Erste Hlife Andere Angebote Angebote fiir Sprachkitas Infos Meine Daten

elb.FoBi - Das Fortbildungportal fiir Mitarbeitende der Elbkinder Anmeldung fur Mitarbeitende

Sie kinnen sich oben auf dieser Seite
mit Ihrer Personalnummer und dem
. Kennwort anmelden. Falls Sie noch kein
Liebe Kolleginnen und Kollzgen, Kennwort haben oder noch nicat im




#F sktuelle News X | @ Elbkinder Fortbildung -- Login X @ Login x  +

c 0O @  https://www.fortbildung-kitas-hamburg.de/login.aspx

Benuizername

Kennwort

| Login |
Kennwort vergessen?

-

0BI24 vop 4dynamic GmbH

Hier geben Sie als Benutzername ein ,,w*“ und die
Kostenstelle Ihrer Einrichtung ein (z.B. w999) und
das dazugehorige Kennwort.

Pro Einrichtung (Kita, GBS-/GTS-Standort, HW-
Bereich) gibt es nur eine Kennung.

.. vt I
Wenn Sie ein erstes Kennwort bendtigen, oder Ihr Kennwort vergessen
haben, tragen Sie bitte zunachst den Benutzernamen ein und fordern bitte
dann iiber ,Kennwort vergessen” ein neues an.

Es o6ffnet sich ein neues Fenster. Dort geben Sie die Mailadresse Threr
Einrichtung an und klicken den Button , Kennwort anfordern®.

Die Kennwortbestatigung wird Ihnen an die Mailadresse Threr Einrichtung
geschickt. Aus Sicherheitsgriinden miissen Sie die Kennwortanforderung
noch einmal bestatigen.

Nun bekommen Sie das heue Kennwort an die Mailadresse Ihrer
Einrichtung zugeschickt.




2 Generelle Navigation in elb.FoBi Die Navigation in elb.FoBi ist in zwei Bereiche geteilt.

1. Auswahlmenii

2. Hauptfenster
Meniileiste Reiter
Meniileiste Schaltflachen

Im Auswahlmenii (Arbeitsbereiche) wihlen Sie aus, was
Sie bearbeiten wollen.

Sobald Sie einen Arbeitsbereich ausgewahlt haben,
erscheint in der Menuleiste der entsprechende Reiter. Sie
konnen gleichzeitig mehrere Arbeitsbereiche 6ffnen. Der
aktive Arbeitsbereich ist immer hell unterlegt.

Im Hauptfenster erscheinen, wie in diesem Beispiel
(Arbeitsbereich: , Offene Zustimmung®), Kurs und
Teilnehmerdaten. Wihlen Sie eine Zeile aus, indem Sie
darauf klicken (kein Doppelklick!).

Je nachdem welcher Arbeitsbereich ge6ffnet ist, finden
Sie in der Mentleiste Schaltflachen verschiedene

ﬂ KGR = Mbglichkeiten.

In diesem Beispiel sehen Sie:

e Daten aktualisieren

e Ausgabe

e Teilnehmer bearbeiten

¢ Genehmigen / ablehnen

Nun wiahlen sie die gewtinschte Schaltfliache aus.
Dieses Prinzip wiederholt sich bei allen Arbeitsbereichen.

In der weiteren Anleitung sind alle Schaltflachen
detailliert erklart.




3 Mitarbeitende neu in elb.FoBi anlegen oder aus anderen Einrichtungen ubernehmen

4dynamic FOBI24 « elb.FoBi Portal Offene Zustimm

Seminarverwaltung - Kita = e nﬁ £\ Teilnehmer Bearbeiten || Teilne! Sie benétigen die Personalnummer der betreffenden

|=] Schnelleingabe Teilnehmerlnnen . .
@ i Mitarbeiterinnen @ Kinsaummer Kurs Mitarbeitenden.

|=] Punkte aus dem Vorjahr

= R Egal, ob Sie Mitarbeitende in elb.FoBi neu anlegen oder aus einer

=] EH und andere Kurse - Anmeldung anderen Einrichtung (Kita, GBS-/GTS-Standort, HW-Bereich,
%2::“‘; Z:s_':“":”"gle" Abteilung) in Ihre Einrichtung tibernehmen wollen, starten Sie
= uelle lelnehmerinnen

=] Auswertung EH den Vorgang wie folgt:

=] Auswertung FOBI X L. o X .

] Auswertung Zielgruppen Klicken Sie im Auswahlmenii links den Arbeitsbereich

E] Auswertung alle Kurse »,MitarbeiterInnen” an.

=] Auswertung nach Jahren
=] Auswertung Team

=] Hilfe

Aktive Mitarbeiter/innen it

o I £ Teilnahme Fortbildung [~ | TN fusionieren =) Bearbeiten @° Mitarbeiter(in) suchen, dbermehmen oder neu anlegen @

Klicken Sie dann in der Menitileiste des

Name, Vorname « Personal-Nr Funktion Rest . o

: Hauptfensters die Schaltflache
Gause2, test 99987 sonstiges 30 . . . ..

: »,Mitarbeiter(in) suchen, ibernehmen,
Guase3 Vorname 77799 sansfines 3n

neu anlegen” an.




ditarbeiter suchen - Mitarbeiter aus einer anderen Kita iibernehmen oder Mitarbeiter neu erstellen (wenn nicht gefunden)

Personalnummer: L] |

e Mitarbeiter(in) nach Personalnummer suchen |

Mitarbeiter suchen - Mitarbeiter aus einer anderen Kita iibernehmen oder Mitarbeiter neu erstellen (wenn nicht gefunden)

Personalnummer: [34212 |

‘ Mitarbeiter(in) nach P suchen ‘

®Diese Personalnummer wird fiir einen Mitarbeiter bei einer anderen Kita (Aus- und Fortbildungsabteilung) schon benutzt. Der Mitarbeitername: Franke
Méchten Sie diesen Mitarbeiter mit der Personalnummer 34212 in Ihre Kita iibernehmen?

] ® Mitarbeiter(in) Gbernehmen @ ‘
] SchlieRen ‘

Tragen Sie die Personalnummer der
Mitarbeitenden ein und klicken dann
auf den Button ,,Mitarbeiter(in) nach
Personalnummer suchen®.

Wenn die Mitarbeitende bereits in elb.FoBi
(unter einer anderen Einrichtung) angelegt
ist, erscheint eine entsprechende Meldung.

Nun konnen Sie die Schaltflache
»,Mitarbeiter(in) iibernehmen* anklicken und
die Mitarbeitende wird in elb.FoBi in Thre
Einrichtung tibernommen.

Mitarbeiter suchen - Mitarbeiter aus einer anderen Kita iibernehmen oder Mitarbeiter neu erstellen (wenn nicht gefunden)

Personalnummer:

(66666 |
‘ Mitarbeiter(in) nach Personall suchen l
o Diese Personalnummer ist noch nicht in Benutzung. Méchten Sie diesen Mitarbeiter mit der Personalnummer 66666 neu erstellen?

\ @ Mitarbeiter(in) mit dieser Personalnummer neu erstellen ® \

[ Schlieken [

Wurde die Mitarbeitende noch nicht in
elb.FoBi angelegt, erhalten Sie die Meldung,
dass sie nicht gefunden wurde.

Klicken Sie auf die Schaltflache
»Mitarbeiter(in) mit dieser Personalnummer
neu erstellen®.




| Loschen 3‘3' | speicl:ern = j| I Schliessen ohne Speicherung |

EEEOIEIGEIC M| Anmeldungen

Personalnummer:
Geschlecht:

Name:

Vorname:

Telefon:

Mail Kita:

Team-Email (wenn vorhanden):
Geburtsjahr (3121):

Eintritt (MM.TT.313]):
Austritt (MM.TT.J31J):
Kita/Abteilung:

Team:

Betriebliche Zugehdérigkeit:
Geschaftsbereich:
Ausbildungsberuf:
Funktion:

Nebenabrede:

(66666

[w v

o[NN

o

1

L] ‘pe(er quass@4dynamic.de

L1
[
L1

° [ Testkita Nicht loschen

l

° ‘ [keine]

ol Ikeine]

[

o [ [keine]

In einem neuen Fenster 6ffnet sich das Stammblatt
der Mitarbeitenden (,Personaldaten®).

Die Personalnummer ist durch Ihre Suche bereits
eingetragen.

Tragen Sie dann in alle in dem linken Beispiel
markierten Felder die entsprechenden Daten ein.

HINWEIS: Die Angaben unter ,Mail Kita“ werden
automatisch eingetragen, wenn Sie Ihre
Einrichtung unter ,Kita/Abteilung“ ausgewahlt
haben. Die Adresse entspricht der Mailadresse
Threr Einrichtung.

TIPP: Sie konnen unter Team-Email selber eine
weitere Adresse eintragen (z. B. die Adresse der LV,
der AL oder des HW-Bereichs). Dann werden alle
Emails zu Fortbildungen der Mitarbeitenden auch
an diese Adresse verschickt.




4 Mitarbeitende, die bei den Elbkindern ausgeschieden sind

Klicken Sie im Auswahlment links den Arbeitsbereich ,, MitarbeiterInnen“ an.

Mit einem Doppelklick auf die entsprechende Zeile das Datenblatt der
Mitarbeitenden 6ffnen, die ausgeschieden ist.

Gilt nicht fiir Mitarbeitende, die die Einrichtung gewechselt haben!! Diese
bleiben im System. Sie bleiben in Ihrer Einrichtung gelistet, bis die neue
Einrichtung sie in elb.FoBi iibernommen hat (siehe Kapitel 3).

In der Zeile , Austritt“ das Austrittsdatum eintragen.

So bleibt die Mitarbeitende in der Statistik, wird aber nicht mehr in Ihrer
Einrichtung gefiihrt.

Speichern nicht vergessen!




5 Zustimmung / Ablehnung bei Anmeldungen von Mitarbeitenden zu Fortbildungen

Sobald Sie sich in elb.FoBi angemeldet haben,
offnet sich der Reiter ,Offene Zustimmung®“. Hier
konnen Sie auf einen Blick schauen, ob
Mitarbeitende Ihrer Einrichtung sich selbst fiir
Fortbildungen angemeldet haben.

Erst durch Ihre Zustimmung wird die
Anmeldung aktiv. Klicken Sie dazu mit dem
Mauszeiger einmal auf die Fortbildung, die Sie
genehmigen wollen.

Wenn Sie aus Versehen einen Doppelklick
gemacht haben, 6ffnen sich die Personaldaten der
Mitarbeitenden. Da Sie zurzeit diese Daten nicht
andern wollen, schlief3en Sie den entsprechenden
Reiter in der Mentileiste im Hauptfenster.




J orienosn cmmte <L

& 5 C B D Irws e fontildung ditae-hamburg de ocla. b s

P T T —— — Klicken Sie einmal auf die Fortbildung, die Sie

e P — —eee | genehmigen wollen.

T TR e (—— — . . . s
B [ e ——————— == - ma ey Dann klicken Sie in der Meniileiste auf
et rantn it s ks 0 il . .

B wo St v e e ~ mume  mmmivme ,Teilnehmer genehmigen / ablehnen".




Im Hauptfenster erscheint eine neue
Auswahlmaske ,,Genehmigen® oder ,Ablehnen®.

Im Dropdown-Menii ,Auswahlkriterien® konnen
Sie aus 4 verschiedenen Kriterien auswahlen.

In der Regel erfolgt keine Auswahl. Darum ist die

Auswahl auf , Keines“ voreingestellt.

Soll die Mitarbeitende aufgrund von
Schwerbehinderung an der Fortbildung
teilnehmen, bitte das Auswahlkriterium
»Schwerbehinderung” anklicken. Nun erscheint
ein roter Text mit dem Inhalt, dass die
Mitarbeitende an der Fortbildung teilnehmen

M | kann

Klicken Sie abschlief3end auf ,Genehmigen*.

11



' hitps/fwwn Sotbikdung  x ey Tab x

® C # & hepsy/www.fortbildung-kitas-hamburg.de;

H° Appr e GMIX - E-Mail Free.. (o = De.. [ Sprache (] GTBS () recherche F MantisBT Elbkinder "
Adynasec Cditor Uvesnsicht Altuelle Tednehmerls *  Offens Zustimmurges . Tednebmer genehe * . n

Semmarvermaltang - Kita New
L] Scheabengabe Teinehmaineen
] Mtarbetenroes
5] FOBI-Marse snd Anmekdng
5] sedere Kurse unt Anmeiung
£ OMane Zustmerurges
T3 Aatuske Teehmarneen
] faswerng EM
T3 2eswertung FOBI
3 Awswerting Zeiguppen
T3 Aewwerting ste Kerse

Zustimmung oder Ablehnung einer Mitarbeiteranmeldung

Gunther Grass (Personainummer 123456)
Kurs POP/HIP HOP und mely fiir Schulkinder: fertige Tanze zum Mitmache

Genehmigung per Mait an >info@youngtraining de< gesendet
Genehmigung per Mail an >info@youngtraining de< gesendet
Der Teilnehmer ist eingeladen

Begrindung (bei Ablehnung)

Auswahlkntenum
Keines

Genshenigen || Abighnen | | Fenster schiefen

Ideen zum Entwickeln exgener Tanzabfolgen ab 30.12 2020

Sie sehen jetzt, dass eine Mail der Anmeldebestétigung an
die Mailadresse Ihrer Einrichtung versendet wurde.

Klicken Sie auf die Schaltflache ,Fenster schlieflen®.

4dynamic FOBI24 « elb.FoBi Portal ;1 Offene Zustimmunger '* ‘ Mitarbeiter */|' FOBI-Kurse % ‘ Mitarbeiter . .. ey . .
: _ 1l £ e £ : Klicken Sie in der Meniileiste auf die
Seminarvenwaltung - Kita l Aktive Mitarbeiter/innen i haltflich . . .. feil

=] sete i innen oz &T e Eet N e S e e Schaltflache mit den zwei griinen Pfeilen.

=] Mitarbeiterlnnen I

[=] Punkte aus dem Vorjahr I Name. Vorname » Personal-Nr Funktion Nun lSt dle AnSiCht lm Hauptfenster

[=] FOBI-Kurse und Anmeldung ] 66666 . A . A

5] EH und andere Kurse - Anmeldung | oasez o o — aktualisiert und Sie konnen der Fortbildung

[Z] Offene Zustimmungen

Rt L P —— Trman

der nachsten Mitarbeitenden zustimmen
oder sie ablehnen.

12



6 Anmeldung von Mitarbeitenden zur Fortbildung ohne Fortbildungspunkte

Eine Anmeldung fur Fortbildungen im aktuellen Kalenderjahr erfolgt ohne
Fortbildungspunkte.

g, ST I f——

Sie haben die Fortbildungswiinsche Ihrer Mitarbeitenden
erhalten. Wichtig ist vor allem die Kursnummer.

Klicken Sie im Auswahlmenii links den Arbeitsbereich
»Schnelleingabe TeilnehmerInnen® an. Es erscheint im
Hauptfenster der Reiter ,Schnelleingabe®.

In der Schnelleingabe geben Sie die Personalnummer und
die Kursnummer ein. Die Jahreszahl ist schon
voreingestellt.

Auf diesem Weg konnen Sie sich auch selber zu einer
Fortbildung anmelden.

Klicken Sie auf ,Priifen”.

13



Regirarerng R E

P

Es 6ffnet sich im Hauptfenster ein Fenster mit den Stammdaten des
Mitarbeitenden.

Soll die Mitarbeitende aufgrund von Schwerbehinderung an der
Fortbildung teilnehmen, bitte unten im Feld ,, Auswahlkriterium®
,Betriebl. Interesse an der Teiln. mit ausdriicklichem Hinweis auf die
Schwerbehinderung” anklicken. Es erscheint ein roter Text mit dem

Inhalt, dass die Mitarbeitende an der Fortbildung teilnehmen kann.
Wenn die Daten ok sind, klicken Sie auf ,Eintragen®.

Tipp: Sollte die Mitarbeitende noch nicht in elb.FoBi erfasst sein,
erscheint neben der Personalnummer ,nicht gefunden®. Bitte folgen
Sie der Beschreibung in Kapitel 3 und tragen die Mitarbeitende neu
ein.

Wenn Sie eine Mitarbeitende aus einer anderen Elbkinder
Einrichtung ibernommen haben, werden Sie gefragt ob die Kollegin
jetzt in Ihrer Einrichtung gefuhrt werden soll. Wenn Sie bestatigen,
kommen ab sofort alle Mails an die Mailadresse Ihrer Einrichtung.

14




I @ [ R ]

Es erscheint ein Fenster mit der Bestatigung, dass die Mail an die
Mailadresse Ihrer Einrichtung verschickt wurde.

TIPP: Ist in elb.FoBi in den Stammdaten der Mitarbeitenden eine
Team-Mailadresse eingetragen, wird auch an diese Adresse eine Mail
verschickt.

Sie konnen nun einen neuen Mitarbeitenden tiber die Schnelleingabe
fir eine Fortbildung anmelden.

15



7 Anmeldung von Mitarbeitenden zur Fortbildung mit Fortbildungspunkten

Eine Anmeldung fiir Fortbildungen im kommenden Kalenderjahr ist mit Erscheinen des entsprechenden Fortbildungsprogramms maoglich.

Der Stichtag fiir die Auswahl der Teilnehmenden fiir die Fortbildungen des kommenden Kalenderjahres ist der 15.12. oder der folgende Werktag.
Kriterium fiir die Auswahl ist die personliche Schwerpunktsetzung. Die Schwerpunktsetzung erfolgt mit Hilfe von Fortbildungspunkten. Jede/r
Mitarbeitende hat pro Kalenderjahr 30 Fortbildungspunkte. Die Punkte kdnnen entweder alle in eine Fortbildung (30), in zwei Fortbildungen
(20+10) oder in max. drei Fortbildungen (10+10+10) einflief3en.

Fur eine Anmeldung mit Fortbildungspunkten gehen Sie wie folgt vor:

Klicken Sie im Auswahlmenii links den Arbeitsbereich
»Schnelleingabe TeilnehmerInnen® an.

T
ca

Es erscheint im Hauptfenster der Reiter ,Schnelleingabe“.

In der Schnelleingabe geben Sie die Personalnummer und
die Kursnummer ein. Die Jahreszahl ist schon
voreingestellt.

Auf diesem Weg konnen Sie sich auch selber zu einer
Fortbildung anmelden.

Klicken Sie auf , Priifen“.

16



| Prifen |

| Eintragen | | Schlieffen

Personalnummer

Suchname:

Geschlecht:
Name:
Vorname:
Punktezahl:
Telefon:

Mail Team:
Mail Kita:
Mail Abt Fobi:

Geburtsiahr (1121);

Eintritt (MM.TT.J311):

Austritt (MM.TT.JJ13):

Kita:

Team:
Zugehdrigkeit:
Geschaftsbereich:
Ausbildungsberuf:

Funktion:

Anmerkungen:

Auswahlkriterien:

_

10 Punkte
20 Punkte
30 Punkte

| [Bitte wahlen]

[ [keing]

[ [keine]

[ [keine]

‘ keines

Veranstaltungsnummer

(oder 1d):

\eranstaltung;
Termin:

Ort:

Freie Platze:

Info:

[23 ] [aa13 oK

Forschendes Lernen - Die vier Lebenselemente

09.11.2023

Gut Karlshshe

Es offnet sich ein Fenster mit den Stammadaten der
Mitarbeitenden.

Bei , Punktezahl“ konnen Sie die Punkte auswahlen, die
die Mitarbeitende fiir die Fortbildung einsetzen will (0 / 10
/ 20/ 30).

Hier sehen Sie auch, wenn die Mitarbeitende fiir die
Fortbildung noch Punkte aus dem Vorjahr erhalt. Diese
werden bei einer Anmeldung automatisch eingesetzt.

Sofern die Fortbildungspunkte verbraucht sind, erfolgt die
Anmeldune mit 0 Punkten.

Namae:

vormame.

Punktezah

(

)

Keina Punkte fir diesen Tormin v
Punktevorgabe: 30 / daven verbraucht: 0 / Rest: 30

Fiir besondere Zielgruppen (z.B. Mitarbeitende mit Schwerbehinderung o. iiber Positivliste) konnen 100 Punkte durch die
Leitung bei der Anmeldung vergeben werden, um die Teilnahme sicherzustellen. Dazu bitte unten im Feld ,,Auswahlkriterien

entsprechend anklicken (z.B. Schwerbehinderung o. behordliche Auflage)

Wenn die Daten ok sind, klicken Sie auf ,Eintragen®.

17




- é~_-____________________-—- Es erscheint ein Fenster mit der Bestatigung, dass die Mail an die
Mailadresse Ihrer Einrichtung verschickt wurde.
iy e TIPP: Ist in elb.FoBi in den Stammdaten der Mitarbeitenden eine

” Team-Mailadresse eingetragen, wird auch an diese Adresse eine Mail
— verschickt.

Sie konnen nun einen neuen Mitarbeitenden tiber die Schnelleingabe
fur eine Fortbildung anmelden.

ST _TCH € [ ] e

Ein Einsatz von Fortbildungspunkten nach dem Stichtag ist nicht méglich.




8 Anmeldung von Mitarbeitenden zu Erste-Hilfe-Kursen und anderen Fortbildungen aufderhalb
des Fortbildungsprogramms

Klicken Sie im Auswahlmenii links den Arbeitsbereich ,,Andere Kurse
und Anmeldung” an.

Es erscheinen im Hauptfenster die Kurse der Ersten-Hilfe und alle
anderen Kurse, die nicht im Fortbildungsprogramm ausgeschrieben
sind.

Markieren Sie den gewuinschten Termin mit einem Klick auf die
Zeile. In der Menileiste klicken Sie auf ,+Teilnehmer anmelden’.

Es o6ffnet sich die Schnelleingabe-Maske.

EEEERERE Rt RS

-]
- Cca bt D - L
i e s i Y S
i _ e e e . . .
v s Der Kurs ist schon in der Anmeldemaske hinterlegt.
i ; e [ Hier tragen Sie bitte die Personalnummer oder den Namen der
N

Mitarbeitenden ein und klicken auf , Priifen”.

Es offnet sich im Hauptfenster ein Fenster mit den Stammdaten des

«

Mitarbeitenden. Wenn die Daten ok sind, klicken Sie auf ,Eintragen®.

Danach erscheint ein Fenster mit der Bestatigung, dass die Mail an
Ihre Verbund-Mailadresse verschickt wurde.

19



9 Stornierung von Mitarbeitenden aus einer Fortbildung

s A L -t
Wil e o fterge © | Aktusiie Tadnehme
= oy -

2 O sesstvere 33 Agute 3§ Shommren | Gumtroten

3 O Zinsrerigm
14 Junarmreetet ma £ n e Aot

1447m Zurcarevartiod ot Edn 1 st Tk

1amor PORMS HOP el motw N Schui Grass

159000 [ R e T —
POPHER HOP et ray A Sctui  Lane

Fromacn

Karnan K Harvane

Kotern

Tost

[

[
Ercpmen

Ertasar

e

Ertmat

Ertmt .

Sie mochten eine Mitarbeitende von einer Fortbildung abmelden.

Klicken Sie im Auswahlmenii links den Arbeitsbereich , Aktuelle
TeilnehmerInnen” an.

Im Hauptmenti erscheinen die aktuellen Fortbildungen der
Mitarbeitenden Threr Kita.

Suchen Sie die Mitarbeitende mit der entsprechenden Fortbildung
aus und klicken Sie auf die Zeile.

Klicken Sie in der Meniileiste auf die Schaltflache ,Stornieren”.

20



| E ey DM TNICA AR RNR Y .- ]
« Cn oo/ W foretiikdang -Kitas Aamburg de

B2 Apew Cotermentl A Fan Voke Asrnarbony () AbToarte Mo butoivie. Adyraeres veste B L T e N L

Adynamic Editor « tveansicit Offerw Zustinme:

WA O8 Mtiwlio Tednehemstn * *""y

g stornieren (Hermann Einszweidrei -~ 20

Es erscheint ein neues Fenster ,,Anmeldung stornieren®. Hier haben

Sie die Moglichkeit im Drop-Down-Feld einen Stornierungsgrund
auszuwahlen.

Seminarverwaritung - Kita Neu

A 1d

T 7 OBI-Kurse und Anmeioung KOrBnummer
) Acrdurs Kuese uevd Antewidung Y
£ Ofone Zustimmungen Stormnierungsgrund: | Sonstige Griinde

T Aktuete Testnetynerinnen

[ Text

L) Auswertung EH
Tei Fenster schlief

) Ausworturg Teom
A e A - |
D T L e ———
S kg Cotuebtn P Aty (D) Eitnate abunbe. || bysen il P e Teh P b P sibucte nes ), ket
v R Offnen Sie mit dem Pfeil das Auswahlmenii und wahlen dann aus

s e po " A Idung stornieren (Hermann Einszweidrei - 2015111)

) Mtrtedernne

den 3 Moglichkeiten die entsprechende aus.

Kursnummer

Stornierungsgrund

Sonstige Grinde
Sonstiy

Klicken Sie auf die Schaltflache , Teilnehmer stornieren®.

Text Py -
nheit
Te Fensier
) Auswartung nach Jatwe
Es erscheint ein neues Fenster in dem Sie noch einmal darauf
T TR ee—pr—r—— _ . N . . . . . . .
— L] B Mo e Sortong U N i hingewiesen werden, ob Sie die Mitarbeitende wirklich fiir den
= b R i R T It Admanns e ¥ Lo JESRE P T
P — = e T T fpe— - | gesamten Kurs abmelden wollen.

Servdarywrwalting - K0a Neu

= s g el Sia wikich d Tadnahme o gesamien Kurs sirageer & Mitarbeitende aus Versehen aus der gesamten Fortbildung storniert
5 one 2mirnroe i Mot i e

S —— A T Qs s e / Dieser Zwischenschritt ist nétig, um zu verhindern, dass

T3 Aksumbe Ternetmmdnnen
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Sie werden nun informiert, dass die Stornierung
erfolgreich war.

Nun koénnen Sie uber die Schaltflache , Fenster schliefSen*
die Seite verlassen.

Nun sind Sie wieder auf der Seite, wo Sie noch weitere
Stornierungen beginnen konnen oder tiber das
Auswahlmendii links einen neuen Arbeitsbereich
aussuchen konnen.
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